
เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัตในการขอกันเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๕๖๘ ไว้เบิกเหลื่อมปี
เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี อธิการบดี เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บิ'ญ1ขาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการ 

กรุงเทพมหานคร นายกเมืองพัทยา นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด นายกเทศมนตรี หัวหน้ารัฐวิสาหกิจ 
ที่เกี่ยวช้อง

ด้วยพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ มาตรา ๔๓ บัญญัติให้การขอเบิกเงินจากคลัง 
ตามงบประมาณรายจ่ายประจำป ีงบประมาณใด ให้กระทำได้แต่เฉพาะภายในปีงบประมาณนั้น ในกรณี 
ท ี่ไม่สามารถเบิกเงินจากคลังได้ภายในปีงบประมาณ ให ้ขยายเวลาขอเบ ิกเง ินจากคลังได ้เฉพาะในกรณ ีท ี่ 
หน่วยรับงบประมาณได้ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสินปีงบประมาณ และได้ม ีการกันเงินไว้ตามระเบียบเกี่ยวกับ 
การเบิกจ่ายเงินจากคลังแล้ว ชี่งระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ ๑๐๕ กำหนดให้หน่วยงานของรัฐใด 
ได้ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นปีงบประมาณและมีวงเงินตั้งแต่หนึ่งแสนบาทขึ้นไปหรือตามที่กระทรวงการคลังกำหนด 
กรณีที่ไม่สามารถเบิกเงินไปชำระหนี๋ได้ทันสิ้นปีงบประมาณให้ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีต่อไปได้อีกไม่เกินหกเดือน 
ชองปีงบประมาณถัดไป และข้อ ๑๐๖ กำหนดให้การขอกับเงินไว้เบิกเหลื่อมปี หน่วยงานของรัฐต้องดำเนินการ 
ก่อนสิ้นปีงบประมาณโดยปฏิบิตตามวิธีการที่กระทรวงการคลังกำหนด

กระทรวงการคล ังพ ิจารณาแล ้ว ขอเร ียนว ่า เพ ื่อเป ็นการกระต ุ้น เศรษฐก ิจและให ้ม ีเง ิน 
เข้าสู่ระบบเศรษฐกิจมากยิ่งขึ้น รวมทั้งหน่วยงานของรัฐสามารถดำเนินการตามแผนงาน/โครงการ และใช้จ่าย 
งบประมาณได้อย่างต่อเนื่องจนบรรลุวัตถุประสงค์ ตลอดจนดำเนินการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีได้อย่างถูกต้อง 
ครบถ้วน และสอดคล้องตามแนวทางพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ จึงกำหนดหลักเกณฑ์ 
และวิธีปฏิบัติในการขอกันเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๕๖๘ ไว้เบิกเหลื่อมปี เพื่อให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติ 
ให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน ดังนี้

๑. ให้หน่วยงานของรัฐกันเงินงบประมาณปี พ.ศ. ๒๕๖๘ ไว้เบิกเหลื่อมปี กรณีมีหนี้ผูกพัน 
ได้ทุกรายการ โดยไม่กำหนดวงเงิน

๑ . ®  กรณีหน่วยงานของรัฐที่มีสัญญาหรือข้อตกลงซื้อหรือจ้าง ให้บันทึก โ,0  ผ่านระบบ 
บริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (ผ 6ผ  "ๆเาลเ)

สำหรับกรณีท่ีมีสัญญาห่รือข้อตกลงซ้ือหรือจ้าง และต้องชำระเงินให้แก่ผู้ขายในต่างประเทศ 
ให้บันทึกเป็นเอกสารสำรองเงินประเภท บิX ผ่านระบบ ผ6ท/ (31=1/115 71าล!

๑ .๒ กรณีหน่วยงานของรัฐที่ไม่ใช่ส่วนราชการชี่งมีสัญญาหรือข้อตกลงซื้อหรือจ้าง ให้บันทึก 
เป็นเอกสารสำรองเงินประ๓ ท บิX ผ่านระบบ ผ6ท/ บิค/แร Xหล!

๑.๓ กรณ ีหน ่วยงานของรัฐท ี่ได ้ดำเน ินการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างพ ัสด ุจนถ ืงข ั้บออกประกาศ 
ให้ผู้ประกอบการเข้ายื่นข้อเสนอต่อหน่วยงาน หรือมีหนังสือเชิญซวน หรือมีประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง 
หรือผู้ได้รับการดัดเลือก และบันทึกข้อมูลในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (6-บิโ) แล้วแต่กรณี

หรืออยู่ -..



หรืออยู่ระหว่างกระบวนการอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ให้บันทึกเป็นเอกสารสำรองเงินประเภท ^ x  ตามแนวทางปฏิบัติในการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี กรณีมีหนี้ผูกพัน 
ผ่านระบบ ผอผ (31=̂ 115 7เาลเ ให้ครบถ้วน และเมื่อหน่วยงานของรัฐได้ลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
เรืยบร้อยแล้ว ให้ดำเน ินการแกไขการบันทึกรายการดังกล่าวจากเอกสารสำรองเงินประเภท (IX เป็น ? 0  

ผ่านระบบ ผ0ท/ (วิคพ ร Xหล! ให้แล้วเสร็จโดยเร็ว เพื่อให้สอดคล้องกับข้อเท็จจริง
๑ . ๔ กรณีหน่วยงานของรัฐได้รับจัดสรรงบประมาณในรายการเงินขดเชยค่างานก่อสร้าง 

ตามสัญญาแบบปรับราคาได้ (ค่า X) รายการค่าทดแทนการเวนคืนที่ดินที่มีประกาศพระราชกฤษฎีกากำหนด 
เขตพื้นที่ที่จะเวนคืนแล้ว รายการเงินซดเชย เยียวยาที่จะต้องจ่ายแก,ผู้มีสิทธิตามกฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรี 
รายการค่าดอกเบี้ยเงินกู้และค่าซดเชยดอกเบี้ยตามนโยบายของรัฐบาล รายการเงินอุดหนุนการให้บริการสาธารณะ 
รายการข้อตกลงคุณธรรม รายการคำใช้จ่ายขดใช้เงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
รายการค่าใช้จ่ายเก่ียวกับทุนการศึกษาหรือทุนวิจัยท่ีหัวหน้าหน่วยงานของรัฐอนุมัติให้ทุนแล้ว รายการโครงการก่อสร้าง 
ที่หน่วยงานของรัฐเป็นผู้ดำเนินการเอง รายการที่ม ีข้อผูกพันกับหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ รายการค ่าป ่วยการ 
ของอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมู่บ้าน รายการค่าป่วยการของอาสาสมัครสาธารณสุขกรุงเทพมหานคร 
ให้บันทึกเป็นเอกสารสำรองเงินประเภท (IX ผ่านระบบ ผ 6ผ  (3ห̂ ใ1ร Xหล;

๑.๕ กรณีหน่วยงานของรัฐที่เป็นองค์การบริหารส่วนตำบล ซึ่งยังไม่เป็นหน่วยงานผู้เบิก 
ในระบบ ผ 6 ผ  (วิคพ ร Xหล! และจะต้องเบ ิกจ ่ายเง ินรายการเงินอ ุดหน ุนเฉพาะกิจผ ่านสำน ักงานส ่งเสริม 
การปกครองท้องถิ่นจังหวัด เม ื่อองค์การบริหารส่วนตำบลดำเน ินการจัดซื้อจ ัดจ้างจนถึงข ั้นออกประกาศ 
ให้ผู้ประกอบการเข้ายื่นข้อเสนอต่อหน่วยงาน หรือมีหนงลือเชิญชวน หรือมีประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง 
หรือผู้ได้รับการคัดเลือก และบันทึกข้อมูลในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (©-(วิ?) แล้วแต่กรณี 
หร ืออย ู่ระหว ่างกระบวนการอ ุทธรณ ์ตามพระราชบ ัญญ ัต ิการจ ัดซ ื้อจ ัดจ ้างและการบริหารพ ัสด ุภาคร ัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ให้สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัดดำเนินการบันทึกเป็นเอกสารสำรองเงินประเภท (IX 
ผ่านระบบ ผอผ (วิโเพร Xหล!

๑ . ๖ เมื่อหน่วยงานของรัฐได้ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารสำรองเงินประเภท (IX 
และ/หรือ (IXตาม'ข้อ ๑ . ๑  -  ๑ . ๕ ข้างต้น ท ี่ต ้องการขอกันเงินไว้เบ ิกเหล ื่อมป ีแล ้วให ้หน ่วยงานของรัฐ 
เล ือก(1151) เอกสารสำรองเงิน และยืนยันข้อมูล (ฒ ผค!!!/!) ในระบบ ผ ( X ( พ ร Xหล}

สำหรับหน่วยงานของรัฐที่เป ็นส่วนราชการและเป็นหน่วยงานผู้เบ ิกที่ม ีสำนักงาน 
อยู่ในภ ูม ิภาคต ้องทำการเล ือก (นร7) เอกสารสำรองเงิน สรุปเลขที่เอกสารสำรองเงิน และรายละเอ ียด 
ในการกับเงินไว้เบิกเหลื่อมปี ส่งให้ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณเป็นผู้รวบรวมและยืนยันข้อมูล ((10ผโเญฬ 
ในระบบ ผอผ (วิ!17/15 Xหล!

เม ื่อดำเน ินการย ืนย ันข ้อม ูล ((10ผ518(ฬ) ในระบบ ผ6ห/ (วิ!7/115 Xหล; แล้วเสร็จ 
ให้หน่วยงานของรัฐเรียกรายงานชื่อ “รายงานแสดงเอกสารสำรองเงินสำหรับส่วนราชการ (ผค/!/\60)” และ/หรือ 
“รายงานแสดงเอกสารสำรองเงินสำหรับส่วนราชการ - มีข้อมูลสัญญา (ผ!I?/!/\6(0)” จากระบบ ผ6ผ (วิ!ะเพร Xหล! 
เพื่อตรวจสอบว่ามีสถานะ ๓๑ ซึ่งแสดงว่าได้ดำเนินการขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีเรียบร้อยแล้ว

๑.๗ กรณีหน่วยงานของรัฐที่เป็นหน่วยงานผู้เบิกแทนให้ปฏิบัติตามขั้นตอนการกันเงิน 
ไว้เบิกเหลื่อมปีในระบบ ผ 6 ผ  (วิ!7/15 Xหล! ตามข้อ ๑.๑ - ๑.๔ และข้อ ๑.๖ แล้วแต่กรณี

๒. กรณ ีท ี่หน ่วยงานของรัฐเจ ้าของงบประมาณ หรือหน่วยงานผู้เบ ิกแทน แล้วแต่กรณี 
ไม่สามารถดำเนินการตามข้อ ๑ .๖ ได้ให้ติดต่อกรมบัญชีกลาง (กองระบบการคลังภาครัฐ) ผ่านช่องทางต่าง  ๆ ดังนี้

-๒-

๒.๑ ..-



๒.๑ ซอ่งทางโทรศพัท ์ : 0๐ท1:ล61: ^6Iา'(:6โ (หมายเลขโทรศพัท ์ ๐ ๒๐๓๒ ๒๖๓๖) 
๒.๒ ซอ่งทาง 1๒6 0ศไ๐ ล1 /\66อนท1: : @3ยัากเ566 
๒.๓ ซอ่งทาง อ-โกล!I: 31าาา!566@(บัโก15.30.1:เา
๒.๔ ซ่องทาง (ชาฮเ:6๐1: ผ่าน พอเวร!'เอ ของ ผ0ห/ (วิค/แร าโเาล! (เาษ;[วร//กอพ5๒ก!ร๒ล!.ฐ๒าเร.ฐ๐.๒) 

๓. ให้หน่วยงานของรัฐ หรือหน่วยงานผู้เบ ิกแทน ตรวจสอบผลการพ ิจารณาการกันเง ิน 
ไว้เบิกเหลื่อมปีผ่านระบบ ผอผ (วิ!1เฬเร 7เาฮ! โตยใช้คำสั่งงานตามที่กระทรวงการคกังกำหนด

๔. กรณีหน่วยงานของรัฐ หรือหน่วยงานผู้เบิกแทน ประสงค์จะขอเบิกเงินงบประมาณท่ีได้ขอกันเงิน 
ไว้เบิกเหลื่อมปี ให้ขอยกเลิกรายการที่ยืนยันข้อมูล ((10ผ ^๒เฬ) ในระบบ ผอผ (วิ!1(พร Xห31 โดยทำหนังสือถึง 
กรมบญัชกีลาง (กองบริหารการรับ - จ่ายเงินภาครัฐ) ก่อนวันทำการสุดท้ายของเดือนกันยายน ๒๔๖๘ 
ทั้งน ี้ ให ้ห น ่วยงาน ของร ัฐดำเน ิน การขอก ัน เง ิน ไว ้เบ ิก เห ล ื่อมป ีให ้แล ้ว เส ร ็จภายใน ว ัน ท ำการส ุดท ้าย 
ของเดือนกันยายน ๒๔๖๘ หากไม่ดำเนินการภายในระยะเวลาที่กำหนด งบประมาณดังกล่าวต้องถูกพับไป 
อนึ่ง เพ ื่อให ้การเบ ิกจ่ายงบประมาณเป ็นไปตามกฎหมายและระเบ ียบที่เก ี่ยวข ้อง ขอให้ตรวจสอบภายใบ 
ของหน่วยงานของรัฐตรวจสอบเรื่องดังกล่าวเพื่อให้การใช้จ่ายเงินเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ

กรมบญัชกีลาง 
กองกฎหมาย
โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๖๖๐๑, ๔๔๖๒ - ๔๔๖๔, ๖๘๔๓ - ๖๘๔๔
โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๒๖๙
ไปรษณยีอ์เิลก็ทรอนกิส ์ รลโล)วลท@6ฐ6เ.5๐.1:ก่

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบและแจง้ใหเ้จา้หนา้ทีท่ีเ่กีย่วขอ้งทราบและถอืปฏบิตัติอ่ไป

ขอแสดงความนบัถอื

(นายซรลกัษ ์ แสงสนิท)
รองปลดักระทรวงการคลงั 

หวัหนา้กลุม่ภารกจดา้นรายจา่ยและหนีส้นิ


