


หลักเกณฑ์การตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 
 

 ตามกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับผู้ที่มีสิทธิขอขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ ที่ออกตามความนัย 
มาตรา 53 วรรคสาม แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด ๒  
การตรวจสอบคุณสมบัติและลักษณะต้องห้าม และการตรวจติดตาม ข้อ ๖ ก าหนดให้กรมบัญชีกลางมีหน้าที่
ตรวจติดตามผู้ประกอบการที่ขึ้นทะเบียนแล้วว่า ยังเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามข้อ ๓ 
หรือไม่ ดังนั้น เพ่ือให้ผู้ประกอบการงานก่อสร้างทราบแนวทางเกี่ยวกับการยื่นค าขอตรวจติดตามและปฏิบัติ 
ได้อย่างถูกต้อง จึงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และข้ันตอนในการยื่นค าขอตรวจติดตาม ดังนี้ 

1. นิยาม 
การตรวจติดตาม หมายถึง การตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

ที่ขึ้นทะเบียนไว้กับกรมบัญชีกลางซึ่งใบทะเบียนมีอายุครบก าหนดการตรวจติดตาม นับแต่วันที่ได้รับการประกาศ
รายชื่อผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มีสิทธิเป็นผู้ยื่นข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐ ว่ายังเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มี 
ลักษณะต้องห้ามตามข้อ 6 วรรคแรก ของกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับผู้ที่มีสิทธิขอขึ้นทะเบียน
ผู้ประกอบการ ที่ออกตามความนัยมาตรา 53 วรรคสาม แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และตามกฎหมายว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขึ้นทะเบียน
ผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มีสิทธิเป็นผู้ยื่นข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐ 

2. คุณสมบัติของผู้ประกอบการงานก่อสร้างท่ีผ่านการตรวจติดตาม 
ผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่ผ่านการตรวจติดตามต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม

ตามกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับผู้ที่มีสิทธิขอขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ ที่ออกตามความนัย 
มาตรา 53 วรรคสาม แห่งพระราชบัญญัติฯ และตามกฎหมายว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขึ้นทะเบียน
ผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มีสิทธิเป็นผู้ยื่นข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐ  กรมบัญชีกลางจะประกาศผล 
การตรวจติดตามให้ผู้ประกอบการทราบผ่านระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ และผู้ประกอบการสามารถเสนอราคา
กับหน่วยงานของรัฐได้ต่อไป หากผู้ประกอบการงานก่อสร้างไม่ผ่านการตรวจติดตาม กรมบัญชีกลางจะด าเนินการ
เพิกถอนรายชื่อผู้ประกอบการรายนั้นออกจากทะเบียนผู้ประกอบการ 

3. การยื่นเอกสารหลักฐานเพื่อประกอบการตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง  
ผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่ผ่านการขึ้นทะเบียนแล้ว และใบทะเบียนมีอายุครบก าหนด 

การตรวจติดตาม ให้ยื่นค าขอตรวจติดตามพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบการตรวจติดตามผ่านระบบ 
ขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการของกรมบัญชีกลางภายใน 30 วัน นับถัดจากวันที่ครบก าหนดการตรวจติดตาม  
โดยเอกสารหลักฐานประกอบการตรวจติดตาม ให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข  
ในการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มีสิทธิเป็นผู้ยื่นข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐ ก าหนด  

3.1 กรณียื่นประเภทหลักเกณฑ์ทั่วไป ผู้ประกอบการงานก่อสร้างต้องยื่นเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 
3.1.1 หนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อหรือหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ของ

ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์  
และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคาร  
แห่งประเทศไทย (ส านักงานใหญ่) แจ้งเวียน ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นขอตรวจติดตามนับถึงวันที่ยื่นเอกสารในระบบ 
ไม่เกิน 90 วัน 

3.1.2 กรณีผลงานหนึ่งโครงการภายใน 10 ปี หรือผลงานรวมภายใน 10 ปี  
หากผลงานดังกล่าวไม่เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขึ้นทะเบียน
ผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มีสิทธิเป็นผู้ยื่นข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐ ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารหลักฐาน
เกี่ยวกับหนังสือรับรองผลงานก่อสร้างฉบับใหม่ เพ่ือให้มีคุณสมบัติครบตามกฎหมายว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ 
และเงื่อนไขในการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มีสิทธิเป็นผู้ยื่นข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐ 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย 1 
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3.2 กรณียื่นประเภทหลักเกณฑ์เฉพาะ อ่ืน ๆ ผู้ประกอบการงานก่อสร้างต้องยื่น 
เอกสารหลักฐาน ดังนี้ 

3.2.1 คุณสมบัติทั่วไปและคุณสมบัติเฉพาะ ให้ยื่นเอกสารตามข้อ 3.1 
3.2.2 คุณสมบัติเฉพาะอ่ืน ๆ ด้านบุคลากร ให้ยื่นเอกสารหลักฐานเกี่ยวกับบุคลากรประจ า 

ประกอบด้วย 
(1) หนังสือยอมรับการว่าจ้าง ประเภทวิศวกร (แบบ ตต.6 - 1) หรือประเภทสถาปนิก 

(แบบ ตต.6 - 2) หรือประเภทช่าง (แบบ ตต.6 - 3) 
(2) ส าเนาหลักฐานการว่าจ้าง 
(3) ส าเนาหลักฐานการช าระภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย (ภ.ง.ด.1) หรือ ภ.ง.ด.1ก 

หรือ ภ.ง.ด.3 ย้อนหลัง 3 เดือน ก่อนวันที่ยื่นค าขอตรวจติดตาม 
(4) บุคลากรประเภทวิศวกร ให้ยื่นส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมจากสภาวิศวกร 
(5) บุคลากรประเภทสถาปนิก ให้ยื่นส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคุมจากสภาสถาปนิก 
(6) บุคลากรประเภทช่าง ให้ยื่นส าเนาหลักฐานการรับรองคุณวุฒิการศึกษา 

หรือคุณวุฒิที่สูงกว่าได้ตามที่ก าหนด เช่น ปริญญาบัตร ประกาศนียบัตร ทะเบียนแสดงผลการเรียน 
(transcript) เป็นต้น 

3.2.3 คุณสมบัติเฉพาะอ่ืน ๆ ด้านเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง  
ให้ผู้ประกอบการปรับปรุงข้อมูลการช าระภาษีประจ าปีให้เป็นปัจจุบัน หากมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลรายการ
เครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง จะต้องยื่นเอกสารหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิครอบครอง
เกี่ยวกับเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง ตามกฎหมายว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
ในการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มีสิทธิเป็นผู้ยื่นข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐ ทั้งนี้ ผู้ประกอบการ
งานก่อสร้างสามารถยืนยันที่ตั้งเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์การก่อสร้างผ่านระบบขึ้นทะเบียน
ผู้ประกอบการได้สูงสุดไม่เกิน 3 แห่ง หากผู้ประกอบการงานก่อสร้างยืนยันที่ตั้งเครื่องมือ เครื่องจักรฯ เกิน 3 แห่ง 
และเครื่องมือ เครื่องจักรฯ ไม่สามารถเคลื่อนย้ายได้ ให้ผู้ประกอบการงานก่อสร้างแจ้งเหตุจ าเป็นผ่านระบบฯ
ให้กรมบัญชีกลางเพ่ือพิจารณาเป็นกรณีเฉพาะราย 

ทั้งนี้  ผู้ประกอบการสามารถตรวจสอบรายละเอียดเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นได้  
โดยด าเนินการผ่านระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการของกรมบัญชีกลาง 

4. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคุณสมบัติของผู้ประกอบการงานก่อสร้าง  
4.1 กรมบัญชีกลางจะตรวจติดตามคุณสมบัติผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่ผ่านขึ้นทะเบียนแล้ว  

ตามกฎหมายว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มีสิทธิเป็นผู้ยื่น
ข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐ 

4.2 เมื่อผู้ประกอบการงานก่อสร้างมีคุณสมบัติถูกต้องครบถ้วนตามประเภทหลักเกณฑ์  
สาขางานก่อสร้าง ล าดับชั้น ที่ขึ้นทะเบียนไว้กับกรมบัญชีกลางแล้ว ให้ กรมบัญชีกลางเสนอต่อคณะท างาน 
เพ่ือพิจารณากลั่นกรองเบื้องต้น ก่อนเสนอให้อธิบดีกรมบัญชีกลางพิจารณาเห็นชอบ 
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4.3 เมื่ออธิบดีกรมบัญชีกลางพิจารณาเห็นชอบตามข้อ 4.2 ให้กรมบัญชีกลางประกาศผล
การตรวจติดตามในระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการภายใน 15 วันท าการ นับถัดจากวันที่อธิบดีกรมบัญชีกลาง
พิจารณาให้ความเห็นชอบ และแจ้งให้ผู้ประกอบการงานก่อสร้างรายนั้นทราบ ผ่านระบบ e - GP ทั้งนี้   
ผลการตรวจติดตามให้มผีลนับตั้งแต่วันที่กรมบัญชีกลางประกาศผลการตรวจติดตามในระบบ e – GP 

4.4 ให้กรมบัญชีกลางจัดท าเอกสารการรับรองผลการตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 
ทีข่ึ้นทะเบียนไว้กับกรมบัญชีกลางตามสาขาท่ีก าหนด 

5. การเพิกถอนรายชื่อออกจากทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง  
5.1 ผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่ผ่านการขึ้นทะเบียนแล้ว และใบทะเบียนมีอายุครบ

ก าหนดการตรวจติดตาม หากมิได้ยื่นค าขอตรวจติดตามผ่านระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ ตามข้อ 3 
กรมบัญชีกลางจะด าเนินการเพิกถอนรายชื่อผู้ประกอบการรายนั้นออกจากทะเบียนผู้ประกอบการต่อไป 

5.2 ผู้ประกอบการที่ได้รับการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้างไว้กับกรมบัญชีกลางแล้ว 
หากกรมบัญชีกลางตรวจติดตามพบว่าผู้ประกอบการรายใดไม่มีคุณสมบัติหรือมีลักษณะต้องห้ามตาม
กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับผู้ที่มีสิทธิขอขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ ที่ออกตามความนัยมาตรา 53 
วรรคสาม แห่งพระราชบัญญัติฯ และกฎหมายว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขึ้นทะเบียน
ผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มีสิทธิเป็นผู้ยื่นข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐให้กรมบัญชีกลางด าเนินการเพิกถอน
รายชื่อผู้ประกอบการรายนั้นออกจากทะเบียนผู้ประกอบการต่อไป  

6. สิทธิในการอุทธรณ์  
ในกรณีที่กรมบัญชีกลางเพิกถอนรายชื่อออกจากทะเบียน หากผู้ประกอบการไม่เห็นด้วยกับ

ผลการพิจารณา มีสิทธิอุทธรณ์ตามกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับผู้ที่มีสิทธิขอขึ้นทะเบียน
ผู้ประกอบการ ที่ออกตามความนัยมาตรา 53 วรรคสาม แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 



  
 1 คู่มอืการใชง้านระบบขึน้ทะเบยีนผูป้ระกอบการงานก่อสรา้งอเิลก็ทรอนิกส์ เวอรช์นั1.0  

ห

คู่มือการใช้งานระบบ 

ระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 
สำหรับผู้ค้ากับภาครัฐ 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

                    คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

สารบัญ 

หน้าที ่

ระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

1. การยื่นขอตรวจติดตามผ่านระบบ                 1 

      หวัข้อที ่1 คุณสมบัติทั่วไป                 6 

หัวข้อที่ 2 คุณสมบัติเฉพาะ - ฐานะการเงิน             12 

หัวข้อที่ 3 คุณสมบัติเฉพาะ - ผลงาน                    15 

หัวข้อที่ 4 คุณสมบัติเฉพาะอ่ืน ๆ - บุคลากร             21 

หัวข้อที่ 5 คุณสมบัติเฉพาะอ่ืน ๆ - เครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง         29 

2. การยืนยันที่ตั้งเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง           48 

3. การตรวจสอบสถานะการตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง            54 

 

 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

1                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

ระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 
1) ผู้ใช้งานเข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2)  กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3) ระบุรหัสผู้ใช้และระบุรหัสผ่าน  
4) ระบบแสดงหน้าจอระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 

 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

2                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จากหน้าจอระบบการจัดซื้อจัดจ้าง ผู้ใช้งานสามารถบันทึกข้อมูล ได้ดังนี้ 
5) กด        ระบบเปิดแถบเมนูด้านซ้ายของหน้าจอ 
6) ใหเ้ลือกเมนู “ขึ้นทะเบียน” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7) ระบบแสดงหน้าจอ เมนูย่อยของงานขึ้นทะเบียน 
8) เลือกเมนู “ยื่นตรวจติดตาม” และเลือกเมน ู“ยื่นขอตรวจติดตาม [TRAI0037]” 

 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

3                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
จากหน้าจอแสดงรายการ การขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้าง ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลได้ ดังนี้  
(1) ระบุลำดับที่ข้ึนทะเบียน 
(2) กดเลือก สาขางาน จากรายการ 
(3) กดเลือก ระดับชั้น จากรายการ 
(4) กดเลือก ประเภทหลักเกณฑ์ 
(5) บันทึก ครั้งทีป่ระกาศข้ึนทะเบียน 
(6) กดเลือก ช่วงวันที่ประกาศข้ึนทะเบียน 
(7) กดเลือก ช่วงวันที่ครบกำหนดติดตาม 
(9) กดปุ่ม           ระบบแสดงผลการค้นหาที่ผู้ใช้งานระบุ 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

4                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9) กดปุ่ม                            ระบบแสดงหน้าจอรายการยื่นขอตรวจติดตาม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

5                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
10)  กดปุ่ม              ระบบแสดงประวัติข้อมูลการขึ้นทะเบียนผู้ประกอบบการงานก่อสร้าง ให้เลือก          เพ่ือ
ดาวน์โหลดข้อมูลเอกสารการขึ ้นทะเบียนผู ้ประกอบการงานก่อสร้าง ตามความนัยมาตรา 53 วรรคสาม  
แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริการพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 แบ่งออกเป็น 2 ประเภท ดังนี้ 

(1) ประเภทหลักเกณฑ์ทั่วไป ผู้ใช้งานต้องบันทึกข้อมูล 3 หัวข้อ ดังนี้ 
หัวข้อที่ 1 คุณสมบัติทั่วไป 
หัวข้อที่ 2 คุณสมบัติเฉพาะ - ฐานะการเงิน 
หัวข้อที่ 3 คุณสมบัติเฉพาะ - ผลงาน 

(2) ประเภทหลักเกณฑ์เฉพาะอ่ืน ๆ ผู้ใช้งานต้องบันทึกข้อมูล 5 หัวข้อ ดังนี้ 
หัวข้อที่ 1 คุณสมบัติทั่วไป 
หัวข้อที่ 2 คุณสมบัติเฉพาะ - ฐานะการเงิน 
หัวข้อที่ 3 คุณสมบัติเฉพาะ - ผลงาน 
หัวข้อที่ 4 คุณสมบัติเฉพาะอ่ืน ๆ - บุคลากร 
หัวข้อที่ 5 คุณสมบัติเฉพาะอ่ืน ๆ - เครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณก์ารก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

6                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

หัวข้อที่ 1 คุณสมบัติท่ัวไป 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

11) กดปุ่ม                           ที่รายการ คุณสมบัติทั่วไป  
12) ระบบดึงข้อมูลคุณสมบัติทั่วไป, รายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ/กรรมการผู้จัดการ/ กรรมการผู้มีอำนาจลงนาม 

และรายชื่อผู้ถือหุ้นรายใหญ่ เกิน 25% จากกรมพัฒนาธุรกิจการค้าและแนบไฟล์เอกสารให้อัตโนมัติ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

7                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

8                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

13) กดปุ่ม                                       ระบบแสดง POP-UP เพื่อให้ระบุเลขประจำตัวประชาชนของ
หุ้นส่วนผู้จัดการ/กรรมการผู้จัดการ/กรรมการผู้มีอำนาจลงนาม 

13.1) ระบุ เลขประจำตัวประชาชน โดยระบบจะแสดงชื่อ-นามสกุลให้โดยอัตโนมัติ 
13.2) กดปุ่ม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

9                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14) กดปุ่ม                   เพ่ือแนบไฟล์สำเนาบัตรประชาชนเฉพาะผู้มีอำนาจลงนาม 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

10                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
15) กดปุ่ม           ระบบแสดง POP-UP บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้เลือก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

11                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
16) กดปุ่ม                   ระบบแสดงสถานะข้อมูลเป็น  
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

12                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หัวข้อที่ 2 คุณสมบัติเฉพาะ - ฐานะการเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
17) กดปุ่ม                          ทีร่ายการ คุณสมบัติเฉพาะ - ฐานะการเงิน 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

13                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

ระบบดึงข้อมูลงบการเงินจากกรมพัฒนาธุรกิจการค้าและแนบไฟล์เอกสารแนบให้อัตโนมัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   หนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อจะต้องออกโดยสถาบันการเงินภายในประเทศ ไม่เกิน 90 วัน นับถึงวันที่ยื่นขอตรวจติดตาม 
ทั้งนี้ จะต้องมีสาระสำคัญตามหนังสือคณะกรรมการราคากลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กรท) 0433.3/ว 398 ลงวันที่  
10 มิถุนายน 2568 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

14                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

18) กรณีที่ยื่นหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ ให้กดปุ่ม                                          ระบบแสดง POP-UP 
รายการหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่ออิเล็กทรอนิกส์ที่ได้รับจากธนาคาร/สถาบันการเงิน  

  กรณีขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อแบบกระดาษ ระบบเปิดให้ระบุข้อมูล ดังนี้ 
(1) จำนวนวงเงินสินเชื่อที่ได้รับจากธนาคาร/สถาบันการเงิน 
(2) กดเลือก ธนาคาร 
(3) กดเลือก สาขา 
(4) บันทึก เลขที่หนังสือ 
(5) บันทึก วันที่ออกหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อ หรือกดปุ่ม  
(6) กดปุ่ม                  เพื่อแนบไฟล์หนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อที่ระบบกำหนด กรณีขอหนังสือรับรองวงเงินสินเชื่อ

หลายฉบับ สามารถกดปุ่มเพ่ิมรายการ เพ่ือบันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

19) กดปุ่ม            ระบบแสดง POP-UP บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้เลือก ตกลง 
20) กดปุ่ม                 ระบบแสดงสถานะข้อมูล เป็น  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

15                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

หัวข้อที่ 3 คุณสมบัติเฉพาะ - ผลงาน 
 
 
 
 
 
 
 

 
21) กดปุ่ม                          ที่รายการ คุณสมบัติเฉพาะ – ผลงาน 

ระบบจะดึงข้อมูลผลงานที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้โดยอัตโนมัติ กรณีผลงานหนึ่งโครงการภายใน 10 ปี หรือผลงานรวม
ภายใน 10 ปี ที่เคยยื่นขึ้นทะเบียนไว้กับกรมบัญชีกลางมีอายุไม่เกิน 10 ปี นับถึงวันที่ครบกำหนดตรวจติดตาม 
หากผลงานที่ยื่นมีอายุเกิน 10 ปี นับถึงวันที่ครบกำหนดตรวจติดตาม ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารหลักฐาน
เกี่ยวกับหนังสือรับรองผลงานก่อสร้างเพ่ิมเติม เพ่ือให้มีคุณสมบัติครบตามทีห่ลักเกณฑ์กำหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
22) กดปุ่ม                                 เพ่ือเพ่ิมผลงาน 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

16                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระบบเปิดให้ระบุข้อมูล ดังนี้ 
(1) กดเลือก ผู้ว่าจ้าง จากรายการ 

(1.1) ส่วนราชการ/หน่วยงานของรัฐ ให้บันทึกเลขที่โครงการในระบบ e-GP หรือเลขคุมสัญญา จากนั้น 
กดปุ่มค้นหาโครงการ 

(1.2) หน่วยงานของรัฐ (รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน) กดค้นหาชื่อหน่วยงาน จากนั้นบันทึกเลขที่โครงการ 
ในระบบ e - GP หรือเลขคุมสัญญา (ถ้ามี) 

(1.3) เอกชน บันทึกเลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
(2) บันทึกวันลงนามในสัญญา หรือกดปุ่ม  
(3) บันทึกวงเงินตามสัญญา 
(4) บันทึก วัน เดือน ปี ที่แล้วเสร็จ หรือกดปุ่ม  
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

17                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

(5) กดเลือก ประเภทผลงาน จากรายการ 
(5.1) ผลงานของผู้ยื่น 
(5.2) ผลงานร่วมค้า (Joint Venture)/ค้าร่วม (Consortium) 
(5.3) ผลงานรับช่วง (sub contract) 

(6) กรณีผลงานเอกชน ให้บันทึกข้อมูลผลงาน ดังนี้ 
(6.1) เลขที่ประจำตัวผู้เสียภาษี 
(6.2) บันทึก ชื่อเจ้าของผลงาน 
(6.3) บันทึก จำนวนเงินผลงาน 

(7) บันทึก วงเงินผลงานที่ยื่นขอขึ้นทะเบียน 
(8) กดปุ่ม                เพ่ือแนบเอกสารตามทีห่ลักเกณฑ์กำหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

18                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

23) กดปุ่ม          ระบบแสดงกล่องข้อความ บันทึกข้อมูลสำเร็จ ให้เลือกตกลง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

19                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
24) บันทึกข้อมูลผลงานให้ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม            ระบบแสดงกล่องข้อความบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว เลือกตกลง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
25) กดปุ่ม                 ระบบแสดงสถานะข้อมูลเป็น  

c 
c 

c 
c 

c c c 

c 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

20                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณียื่นคำขอตรวจติดตามประเภทหลักเกณฑ์เฉพาะอ่ืน ๆ ผู้ประกอบการต้องบันทึกข้อมูล 5 หัวข้อ ดังนี้ 
หัวข้อที่ 1 คุณสมบัติทั่วไป 
หัวข้อที่ 2 คุณสมบัติเฉพาะ - ฐานะการเงิน 
หัวข้อที่ 3 คุณสมบัติเฉพาะ - ผลงาน 
หัวข้อที่ 4 คุณสมบัติเฉพาะอ่ืน ๆ - บุคลากร 
หัวข้อที่ 5 คุณสมบัติเฉพาะอ่ืน ๆ - เครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

21                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

หัวข้อที่ 4 คุณสมบัติเฉพาะอ่ืน ๆ – บุคลากร 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

26) กดปุ่ม                          ที่รายการ คุณสมบัติเฉพาะอ่ืน ๆ – บุคลากร   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

22                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

27) กดปุ่ม                             ระบบแสดงข้อมูลรายการประเภทบุคลากร ระบบจะดึงข้อมูลบุคลากรที่ได้ขึ้นทะเบียน
ไว้โดยอัตโนมัติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

28) กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงบุคลากร กดปุ่ม        หน้ารายการ ระบบแสดง POP-UP เพื่อยืนยันการลบข้อมูล  
ให้เลือก ตกลง 

 
 
 
 
 
 
 
 

29) กดปุ่ม                 ระบบแสดงหน้าจอ บันทึกข้อมูลบุคลากร 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

23                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

ระบบเปิดให้ระบุข้อมูล ดังนี้ 
(1) ระบุเลขประจำตัวประชาชน และกดปุ่ม                 เมื่อระบุข้อมูลเลขประจำตัวประชาชนครบ 13 หลัก 

ระบบจะตรวจสอบกับสภาวิศวกร  
• กรณพีบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้าจอการทำงาน 
• กรณีไม่พบข้อมูล ระบบแสดงข้อความแจ้งผลและให้ผู้ใช้งานระบุข้อมูลบังคับระบุให้ครบถ้วน 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
(2) บันทึก เลขที่สมาชิกสภาวิศวกร 
(3) บันทึก ชื่อ - สกุล 
(4) บันทึก เลขที่ใบอนุญาต 
(5) เลือกระบุ ประเภทใบอนุญาต ตลอดชีพ หรือ ระบุวันที่หมดอายุ 
(6) บันทึก วันที่ใบอนุญาตหมดอายุ หรือกดปุ่ม  
(7) บันทึก วันเดือนปีเกิด หรือกดปุ่ม  
(8) บันทึกวุฒิการศึกษา 
(9) บันทึกสาขา/แผนก 
(10) บันทึกระดับ 
(11) วันที่ปฏิบัติงาน หรือกดปุ่ม  
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

24                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
30) กดปุ่ม                   ระบบแสดง POP-UP บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้เลือก ตกลง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

25                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

31) กดปุ่ม                ระบบจะแสดงแบบหนังสือยอมรับการเป็นลูกจ้าง (แบบ ตต.6) พิมพ์แบบและลงลายมือชื่อใบ ตต.6 
กรณีตรวจติดตาม แบบฟอร์มบุคลากร มี 3 แบบ ดังนี้ 
(1) แบบ ตต.6-1 หนังสือยอมรับการเป็นลูกจ้าง ประเภทวิศวกร 
(2) แบบ ตต.6-2 หนังสือยอมรับการเป็นลูกจ้าง ประเภทสถาปนิก 
(3) แบบ ตต.6-3 หนังสือยอมรับการเป็นลูกจ้าง ประเภทช่าง 

32) กดปุ่ม                    เพ่ือแนบไฟล์เอกสารแนบ 
 

ตัวอย่างแบบหนังสือยอมรับการเป็นลูกจ้าง (แบบ ตต.6-1) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

26                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

33) กดปุ่ม           ระบบแสดง POP-UP บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้เลือก ตกลง 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

27                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

34) กดปุ่ม   

 
 
 
 
 
 

 
 

35) กดปุ่ม  
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

28                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

36) กดปุ่ม           ระบบแสดง POP-UP บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้เลือก ตกลง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

37)  กดปุ่ม                 ระบบแสดงสถานะข้อมูลเป็น  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

29                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

หัวข้อที่ 5 คุณสมบัติเฉพาะอ่ืน ๆ - เครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

38) กดปุ่ม                              ที่รายการ คุณสมบัติเฉพาะอ่ืน ๆ - เครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

30                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

39) กดปุ่ม                          ระบบจะแสดงข้อมูลรายการเครื่องมือ เครื่องจักรฯ โดยจะดึงข้อมูลเครื่องมือ 
เครื่องจักรฯ ที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้โดยอัตโนมัติ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

31                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

40) กรณีต้องการเปลี่ยนแปลงรายการเครื่องมือ เครื่องจักรฯ กดปุ่ม         หน้ารายการ ระบบแสดง POP-UP  
เพ่ือยืนยันการลบข้อมูล ให้เลือก ตกลง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

41) กดปุ่ม                             ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้บันทึกข้อมูลเครื่องมือ เครื่องจักรฯ  
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

32                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระบบเปิดให้ระบุข้อมูล ดังนี้ 
(1) บันทึกหมายเลขทะเบียน 
(2) บันทึก หมายเลขตัวถัง/คัสซี 
(3) เลือก จังหวัด 
(4) ตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักรฯ ทีเ่ชื่อมโยงข้อมูลกับหน่วยงานของรัฐที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 

(4.1) กดปุ่ม                                 ระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลเครื่องจักรที่มีประเภทรถตามที่กฎหมาย
กำหนดให้ต้องจดทะเบียนกับกรมการขนส่งทางบก ตรวจสอบโดยการเชื่อมโยงข้อมูลกับกรมการขนส่งทางบก 
ผ่านระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการซึ่งผู้ยื ่นขอขึ้นทะเบียนต้องเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์หรือผู้มีสิทธิครอบครอง
เครื่องจักรคันที่นำมายื่น  



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

33                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

(4.2) กดปุ่ม                         ระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลเครื่องจักรประเภทเรือที่กฎหมายกำหนดให้
ต้องจดทะเบียนกับกรมเจ้าท่าจะตรวจสอบโดยการเชื่อมโยงข้อมูลกับกรมเจ้าท่าผ่านระบบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ 
ซึ่งผู้ยื่นขอขึ้นทะเบียนต้องเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์หรือผู้มีสิทธิครอบครองเครื่องจักรลำที่นำมายื่น 

• กรณพีบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน้าจอการทำงาน 
• กรณีไม่พบข้อมูล ระบบแสดงข้อความแจ้งผล และ ให้ผู้ใช้งานระบุข้อมูลบังคับระบุให้ ครบถ้วน 

(5) บันทึก ยี่ห้อ 
(6) บันทึก รุ่น 
(7) บันทึก ขนาด 
(8) บันทึก เกณฑ์ข้ันต่ำ 
(9) บันทึก จำนวน 
(10) บันทึก หมายเลขเครื่อง 
(11) บันทึก วัน เดือน ปี ที่ครอบครองในการจดทะเบียน หรือกดปุ่ม  
(12) บันทึก วัน เดือน ปี ที่เสียภาษี หรือกดปุ่ม  
(13) บันทึก วัน เดือน ปี ที่ครบกำหนดเสียภาษี หรือกดปุ่ม  
(14) บันทึก วิธีที่ได้มา 
(15) บันทึก เอกสาร/หลักฐานการได้มาเลขที่สัญญา 
(16) บันทึก วัน เดือน ปี ที่ครอบครอง หรือกดปุ่ม  
(17) บันทึก ชื่อผู้ครอบครอง 
(18) บันทึก เลขที่ทะเบียนนิติบุคล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

34                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

ตัวอย่างการตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักรฯ ทีเ่ชื่อมโยงข้อมูลกับกรมการขนส่งทางบก 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

42) กดปุ่ม                      เพ่ือแนบไฟล์เอกสาร ระบบแสดง POP-UP บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้เลือก ตกลง 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

35                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

ตัวอย่างการตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักรฯ ทีเ่ชื่อมโยงข้อมูลกับกรมเจ้าท่า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

43) กดปุ่ม           ระบบแสดง POP-UP บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้เลือก ตกลง 
44) กดปุ่ม                      เพ่ือแนบไฟล์เอกสาร ระบบแสดง POP-UP บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้เลือก ตกลง 

 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

36                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

45) กดปุ่ม  
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

37                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
46) กดปุ่ม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

38                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
47) กดปุ่ม           ระบบแสดง POP-UP บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้เลือก ตกลง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

48) กดปุ่ม                  ระบบแสดงสถานะข้อมูล เป็น  



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

39                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

49) กดปุ่ม  
ระบบจะแสดงรายละเอียดแบบ ตต.1 แบบ ตต.1-1 แบบ ตต.2 แบบ ตต.4 แบบ ตต.5 และแบบ ตต.7   

ให้ผู้ประกอบการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล และพิมพ์เก็บไว้เป็นหลักฐาน ซึ่งเมื่อผู้ประกอบการตรวจสอบ
ข้อมูลแล้ว หากพบว่าข้อมูลไม่ถูกต้องหรือไม่มีไฟล์แนบ ผู ้ประกอบการจะต้องย้อนกลับไปแนบไฟล์ใหม่  
ให้ครบถ้วน ถูกต้อง ก่อนยืนยันการตรวจติดตาม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

40                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

50) กดปุ่ม               แบบตรวจติดตาม ดังนี้ 
(1) ประเภทหลักเกณฑ์ทั่วไป พิมพ์แบบ ตต.1 แบบ ตต.1-1 แบบ ตต.2 และแบบ ตต.4 
(2) ประเภทหลักเกณฑ์เฉพาะอื่น ๆ พิมพ์แบบ ตต.1 แบบ ตต .1-1 แบบ ตต.2 แบบ ตต.4 แบบ ตต.5 และ
แบบ ตต.7 

ตัวอย่างแบบการตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง (แบบ ตต.1)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

41                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

ตัวอย่างแบบ ตต.1-1 – แบบสรุปการแนบไฟล์เอกสาร  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

42                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 ตัวอย่างแบบ ตต.2 – รายละเอียดสรุปฐานะการเงิน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

43                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

ตัวอย่างแบบ ตต.4 – แบบสรุปผลงานก่อสร้าง 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

44                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

ตัวอย่างแบบ ตต.5 - แบบสรุปจำนวนบุคลากรผู้ปฏิบัติงานประจำ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

45                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

ตัวอย่างแบบ ตต.7 – แบบรายละเอียดสรุปเครื่องมือ เครื่องจักรฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

46                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

51) กดปุ่ม                             ระบบแสดง POP-UP ให้ยืนยันที่ตั้งเครื่องมือ เครื่องจักรฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

52) ผู้ประกอบการก่อสร้างกดเลือกยืนยันที่ตั้งเครื่องมือ เครื่องจักร และอุปกรณ์การก่อสร้าง ได้สูงสุดไม่เกิน 3 แห่ง 
หลังจากนั ้นกดปุ่ม             หากผู ้ประกอบการงานก่อสร้างยืนยันที ่ตั ้งเครื ่องมือ เครื ่องจักรฯ เกิน 3 แห่ง  
และเครื่องมือ เครื่องจักรฯ ไม่สามารถเคลื่อนย้ายได้ ให้ผู้ประกอบการงานก่อสร้างแจ้งเหตุจำเป็นผ่านระบบฯ  
ให้กรมบัญชีกลางเพื่อพิจารณาเป็นกรณีเฉพาะราย  ทั้งนี้ ให้ผู้ประกอบการทำแบบแจ้งปัญหา 031 – แบบแจ้ง
กรณีขอแก้ไขข้อมูลเพื่อประกอบการขอขึ้นทะเบียน/เลื่อนชั้น เป็นผู้ประกอบการงานก่อสร้าง เพ่ือดำเนินการแก้ไข 

 

 

 

กรณีผู้ประกอบการต้องการยืนยันที่ตั้งเกิน 3 แห่ง  หากผู้ประกอบการงานก่อสร้างยืนยันที่ตั้งเครื่องมือ เครื่องจักรฯ เกิน 3 แห่ง และเครื่องมือ เครื่องจักรฯ  
ไม่สามารถเคลื ่อนย้ายได้ ให้ทำแบบแจ้งปัญหา 031 – แบบแจ้งกรณีขอแก้ไขข้อมูลเพื่อประกอบการขอขึ ้นทะเบียน/เลื ่อนชั้น เป็นผู้ประกอบการงานก่อสร้าง  
เพื่อดำเนินการแก้ไข 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

47                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
53) กดปุ่ม           ระบบจะเปลี่ยนสถานะเป็น ยื่นแบบคำขอ (ติดตาม) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

48                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

ยืนยันที่ตั้งเครื่องมือ/เครื่องจักร 
 

 
 
 
 
 
 
 

54) หลังจากกรมบัญชีกลางตรวจสอบเอกสารและพิจารณาคุณสมบัติทั่วไป เรียบร้อยแล้ว ระบบจะส่ง e-mail
และ Inbox แจ้งให้ยืนยันที่ตั้งเครื่องมือ เครื่องจักรฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

55) กดเลือกเมนู ตรวจสอบการยื่นขอขึ้นทะเบียนและยืนยันที่ตั้งเครื่องมือ/เครื่องจักร [TRAI0002]  
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

49                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

56) กดปุ่ม                                  ระบบจะแสดงรายการเครื่องมือ เครื่องจักรฯ ทีต้่องยืนยันที่ตั้ง 
หากผู้ประกอบการได้บันทึกข้อมูลยืนยันที่ตั้งในขั้นตอนขึ้นทะเบียนไว้แล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลดังกล่าวในขั้นตอน
การตรวจติดตามโดยอัตโนมัติ ทั้งนี้ ผู้ประกอบการสามารถแก้ไขข้อมูลที่ตั้งเครื่องมือ เครื่องจักรฯ ได้ ก่อนยืนยันข้อมูล 
การตรวจติดตาม 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

50                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

57) กดปุ่ม                     ระบบแสดง POP-UP เพื ่อให้บันทึกข้อมูลที ่ตั ้งเครื ่องมือ เครื ่องจักรฯ แต่ละรายการ  
โดยเปิดให้ระบุข้อมูล ดังนี้ 

(1) บันทึก ชื่ออาคาร 
(2) บันทึก ห้องเลขที่ 
(3) บันทึก ชั้นที่ 
(4) บันทึก ชื่อหมู่บ้าน 
(5) บันทึก เลขที่ 
(6) บันทึก หมู่ที่ 
(7) บันทึก ตรอก/ซอย 
(8) บันทึก ถนน 
(9) เลือก จังหวัด 
(10) เลือก อำเภอ/เขต 
(11) เลือก ตำบล/แขวง 
(12) บันทึก รหัสไปรษณีย์ 
(13) บันทึก e-mail 
(14) บันทึก FAX 
(15) บันทึก เบอร์โทรศัพท์ 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

51                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

58) ระบุที่ตั้งเครื่องมือ เครื่องจักรฯ หลังจากนั้นกดปุ่ม            ระบบแสดง POP-UP บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
ให้เลือก ตกลง 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

52                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

59) กดปุ่ม            ระบบแสดง POP-UP เพ่ือยืนยันที่ตั้งเครื่องมือ เครื่องจักรฯ เรียบร้อยแล้ว ให้เลือก ตกลง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

53                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

60) กดปุ่ม                   สถานะเปลี่ยนเป็น ตรวจสอบเครื่องมือ/เครื่องจักร (ติดตาม) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

54                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

การตรวจสอบรายชื่อผู้ประกอบการที่ผ่านการตรวจติดตาม 
   เมื่อกรมบัญชีกลางประกาศรายช่ือผู้ผ่านการตรวจติดตามเรียบร้อยแล้ว ผู้ประกอบการสามารตรวจสอบ
สถานะได้ ดังนี้ 

61) เข้าหน้าเว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th เลือก รายชื่อผู้ที่ผ่านการข้ึนทะเบียนฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

55                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

62) ผู้ประกอบการสามารถพิมพ์ใบทะเบียนที่ผ่านการตรวจติดตามได้ดังนี้  
62.1) เลือกเมนู “ตรวจสอบการยื่นขอขึ้นทะเบียนและยืนยันที่ตั้งเครื่องมือ/เครื่องจักร  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
62.2) กดปุ่ม       เพ่ือพิมพ์ใบทะเบียนทีผ่่านการตรวจติดตาม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 

  
  

กรมบัญชีกลาง      กองระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและราคากลาง 

56                     คู่มือการใช้งานระบบตรวจติดตามผู้ประกอบการงานก่อสร้าง 

 
 

ตัวอย่างใบทะเบียนที่ผ่านการตรวจติดตาม 
 
 
 
 

1/2563 ลงวันที่ 8 ธันวาคม 2563 


